
Согласно Перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными 

организациями по заявлениям граждан, утвержденный Указом Президента Республики Беларусь от 26 

апреля 2010 г. № 200 

Наименование административной процедуры 5.10. Внесение изменений, дополнений и исправлений в 

записи актов гражданского состояния 

Место нахождения, номер служебного телефона, 

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое 

имеется), должность работника уполномоченного 

органа, осуществляющего прием заинтересованных 

лиц 

Документы подаются в отдел ЗАГС, г. Новогрудок, ул. 

Советская, 9. Понедельник, суббота: с 8.00 до 17.00 часов, 

вторник-пятница: с 8.00 до 18.00 часов, перерыв на обед:  с 

13.00 до 14.00 часов, выходной: воскресенье. 8 (01597) 

42772 Ответственные за выполнение административной 

процедуры Козаль Нелли Сергеевна – начальник отдела 

ЗАГС райисполкома, кабинет №4, ул.Советская, 9 тел.41328, 

в случае еѐ отсутствия – Латушко Светлана Сергеевна – 

главный  специалист  отдела ЗАГС райисполкома, кабинет 

№3, ул.Советская, 9 тел.41328 

Документы и (или) сведения, представляемые 

заинтересованным лицом для осуществления 

административной процедуры 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

 

документ, удостоверяющий личность, с записью о 

национальной принадлежности – в случае изменения 

национальности в записях актов гражданского состояния 

 

копия решения суда – в случае внесения изменений, 

дополнений и исправлений в записи актов гражданского 

состояния на основании решения суда 

 

решение органа опеки и попечительства, компетентного 

органа иностранного государства – в случае изменения 

фамилии несовершеннолетнего 

 

документы, подтверждающие факты, являющиеся 

основанием для исправления ошибок, внесения изменений и 

дополнений в записи актов гражданского состояния 

(трудовая книжка, пенсионное удостоверение, медицинская 

справка о состоянии здоровья, решение Межведомственной 

комиссии по медико-психологической и социальной 

реабилитации лиц с синдромом отрицания пола при 

Министерстве здравоохранения о необходимости смены 

пола, воинские документы, документы об образовании, о 

крещении и другие) 

 

свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, 

подлежащие замене в связи с внесением изменений в записи 

актов гражданского состояния 

 

документ, подтверждающий внесение платы 

Размер платы, взимаемой при осуществлении 

административной процедуры 

1 базовая величина за выдачу свидетельства в связи с 

внесением изменений, дополнений и исправлений в записи 

актов гражданского состояния 

Максимальный срок осуществления 

административной процедуры 

10 дней со дня подачи заявления – при рассмотрении 

заявлений о внесении изменений, дополнений и 

исправлений в записи актов гражданского состояния, не 

требующих дополнительной проверки, а при необходимости 

проведения дополнительной проверки, запроса сведений и 



(или) документов от других государственных органов, иных 

организаций – 3 месяца 

Срок действия справки, другого документа 

(решения), выдаваемых (принимаемого) при 

осуществлении административной процедуры 

бессрочно 

Перечень самостоятельно запрашиваемых 

уполномоченным органом документов и (или) 

сведений, необходимых для осуществления 

административной процедуры, не включенных в 

перечни документов и (или) сведений, 

представляемых заинтересованными лицами 

копии записей актов гражданского состояния 

Бланк Образец заявления 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 
Отдел ЗАГС 
Новогрудского районного  
исполнительного комитета 
Гродненской области 

 

  Заявление принято  

 "____" _______________ 20____ г. 

 регистрационный № ___________ 
 

 

 гл. специалист С.Л.Мохань  
 (фамилия, собственное имя, отчество заявителя)  

документ, удостоверяющий личность   

  

 серия  №  

  выдан  

 "____"  ______________  ______ г.  

  идентификационный номер    

  Внесены изменения, дополнения, 
исправления 

  

"____" ___________ 20____ г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о внесении изменений, дополнений, исправлений в запись акта  

гражданского состояния 

 

   
 

         Я, 

 (фамилия, собственное имя, отчество заявителя)     
 

прошу внести в запись акта о (об)   

 (наименование акта гражданского состояния)   

  № ____ от "____" __________  _____ г., составленную в  

  

(наименование органа, составившего запись акта гражданского состояния) 

  на  

 (фамилия, собственное имя, отчество)     
следующее(ие) 
изменение(я), 
дополнение(я), 
исправление(я) 
(нужное 
подчеркнуть): 

  
 

(указать, какие сведения подлежат изменению, дополнению, исправлению) 

 

  

 на  

 (указать сведения после изменения, исправления)  

 

  

  

 
 в связи с  

 (причина, по которой заявитель желает внести изменения, дополнения, 
исправления) 

 

 

 
 

 



          Сообщаю о себе следующие сведения:   

1  Дата рождения  "_____"  _______________   ________г.  

2  Место рождения: республика (государство)    
  "____"  ____________  _______ г.   район   область (край)       

 город (поселок, село, деревня)       республика (государство)   
 3  Национальность (указывается по желанию заявителя)       район       

     
 (указываются сведения, по которым определяется  

 

   
 

  национальная принадлежность) 

4  Гражданство    
 5  Место жительства: республика (государство)     

 область (край)   район    
город (поселок, село, деревня)   район в городе     

 (с указанием индекса)       
улица      квартира      дом   корп

ус 
      6    

 7 
 Отношение к воинской службе:   военнообязанный(ая), невоеннообязанный(ая) (нужное подчеркнуть)  
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   8  Семейное положение: 

 ранее не состоял(а) в браке, состою в браке, разведен(а), вдовец(а) (нужное подчеркнуть):  
    

  запись акта  № _______ от  "____"  ________________   _______ г. 
в_____________________ 

в 

    
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)  

   решение суда   от  "____"   _______________   ______ 
г., (наименование суда)   

вступившее в законную силу "___" _____  ____ г. (заполняется в случае необходимости)  

  9 Сведения о детях: 

 1.  __________________________________________  "____"   _____________   ______ г.  

 (фамилия, собственное имя, отчество)  (дата рождения)  
место рождения   

  2.  __________________________________________  "____"   _____________   ______ г.  

 (фамилия, собственное имя, отчество)  (дата рождения)  
место рождения   

 3.  __________________________________________  "____"   _____________   ______ г. 

 (фамилия, собственное имя, отчество)  (дата рождения)  
место рождения   

  4.  __________________________________________  "____"   _____________   ______ г. 
 (фамилия, собственное имя, отчество)  (дата рождения)     

   место рождения  

 
5.  __________________________________________  "____"   _____________   ______ г. 
 (фамилия, собственное имя, отчество)  (дата рождения)     
 место рождения  

 10 Находился(ась) ли под судом или следствием (если находился(ась), то когда и за что 
привлекался(ась) к уголовной ответственности, если был осужден(а), то когда, по какой 
статье Уголовного кодекса Республики Беларусь, каким судом, к какой мере наказания, когда 
снята или погашена судимость) 
   

 Заявляю, что споров между заинтересованными лицами по вопросу внесения изменений,  11 



          
К 
за
яв
ле
ни
ю 
пр
ил
аг
аю 
сл
ед
у
ю
щ
ие 
до
ку
ме
нт
ы: 

   
  

    

 "_____" _________________ 20 ___ г.  

 (подпись заявителя)  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

О Б Р А З Е Ц  ! 
 

Приложение 18 

к постановлению  

Министерства юстиции  

Республики Беларусь 

29.06.2007 № 42 

 

 Форма заявления о внесении изменений, дополнений, 
 исправлений в записи актов гражданского состояния 

 

Заявление принято 

«___» ________________ 20__ г. 

регистрационный № ________ 

_________________________________ 

(наименование должности, подпись, 

фамилия, инициалы должностного 

лица, принявшего заявление) 

 

 Отдел ЗАГС Новогрудского райисполкома 

Гродненской области 

(наименование органа, регистрирующего акты 

гражданского состояния) 

Кравченко Сергей Григорьевич 
(фамилия, собственное имя, отчество заявителя) 

документ, удостоверяющий личность  

паспорт 

серия    АВ     №    _2341567 

выдан __Ленинским  РОВД   г.Минска 

«__10_»  сентября  2003 года  
Внесены изменения, дополнения, 

исправления 

«___»__________ 20__ г. 

  

ЗАЯВЛЕНИЕ  

о внесении изменений, дополнений, исправлений в запись акта гражданского состояния 

Я,    Кравченко Сергей Григорьевич______________________________________ 

      (фамилия, собственное имя, отчество заявителя) 

прошу внести в запись акта о (об)  ________рождении___________________________ 

                                                                     (наименование акта гражданского состояния) 

№     25_____ от   «_23_» _ мая   1968  г.,   составленную в     Любчанском п/С 

Новогрудского    района     Гродненской    области_____________________________ 

(наименование органа, составившего запись акта гражданского состояния) 

на  Кравченко Сергея Григорьевича__________________________________________ 

(фамилия, собственное имя, отчество) 

следующее(ие) изменение(я), дополнение(я), исправление(я) (нужное подчеркнуть): 

исправить   имя    матери    Нина     

(указать, какие сведения подлежат изменению, дополнению, исправлению) 

на          Янина____________________________________________________________ 

(указать сведения после изменения, исправления) 

в связи с    неправильным  написанием   имени   матери   в   документе__________ 

(причина, по которой заявитель желает внести изменения, дополнения, исправления) 

Сообщаю о себе следующие сведения:  

 

1 Дата рождения            «__09__»  апреля  1968  г. 

 

2 Место рождения: республика (государство)     Беларусь 

область (край)       Гродненская                 район           Новогрудский 

город (поселок, село, деревня)    г.п. Любча 

 

 

 

 



3 Национальность (указывается по желанию заявителя)    украинец________________ 

(наименование документа,  подтверждающего национальность) 

свидетельство о рождении I-ДР  № 234517, выд.  22.05.1968 г.   Любчанским п/С  

Новогрудского района Гродненской области, з/а №23  

(номер и дата выдачи документа, наименование органа, выдавшего документ) 

4 Гражданство        Республики Беларусь 

5 Место жительства: республика (государство) __Беларусь 

область (край) _____Гродненская                  район  Новогрудский 

город (поселок, село, деревня) _Новогрудок      231400        район в городе _______ 

(с указанием индекса) 

улица     Советская                  дом    5        корпус            -            квартира       10 

6 Место работы   /место учебы, курс      УЗ « Новогрудская ЦРБ» Гродненской области, 

врач 

7 Отношение к воинской службе: 

военнообязанный(ая), невоеннообязанный(ая) (нужное подчеркнуть                                                

Новогрудский  РВК   Гродненской области  

(наименование военного комиссариата) 

8 Семейное положение: 

ранее не состоял(а) в браке, состою в браке, разведен(а), вдовец(а) (нужное 

подчеркнуть): 

запись акта   № _267    от   «19 »  августа     1988  г.  

 в          отделе   ЗАГС   Новогрудского горисполкома Гродненской области 

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния) 

решение суда ______________________________от «____»___________ _____г., 

(наименование суда) 

вступившего в законную силу «____»__________ _____г.  

(заполняется в случае необходимости) 

9 Сведения о детях: 

1. Кравченко     Дмитрий   Сергеевич                         «_15__»  августа   1990  г. 

(фамилия, собственное имя, отчество) (дата рождения) 

место рождения   г. Новогрудок  Гродненской области 

2. _________________________________________ «___» ________________ ______ г. 

(фамилия, собственное имя, отчество) (дата рождения) 

место рождения__________________________________________________________ 

3. _______________________________________ «___» ________________ ______ г. 

(фамилия, собственное имя, отчество) (дата рождения) 

место рождения __________________________________________________________ 

 

10 Находился(ась) ли под судом или следствием (если находился, то когда и за что 

привлекался к уголовной ответственности, если был осужден, то когда, по какой статье 

УК, каким судом, к какой мере наказания, когда снята или погашена судимость)НЕ 

НАХОДИЛСЯ 

 

К заявлению прилагаю следующие документы:  

1.  Свидетельство  о рождении  6. 

2.   Паспорт  7. 

3.  8. 

4.  9. 

5.  10. 

 

«_15 »  февраля  2016__ г. ____________________ 

 (подпись заявителя) 



 

 


