В соответствии с требованиями Положения о лицензировании отдельных видов деятельности, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь от 01.09.2010 № 450, для получения специального разрешения (лицензии) на право осуществления розничной торговли алкогольными напитками и (или) табачными изделиями ее соискатель либо его уполномоченный представитель представляет в соответствующий лицензирующий орган:

1. заявление о выдаче лицензии с указанием:

для юридического лица Республики Беларусь – наименования и местонахождения этого юридического лица, а также его обособленных подразделений, в которых соискатель лицензии намерен осуществлять лицензируемый вид деятельности (далее – обособленные подразделения), работ и (или) услуг, составляющих соответствующий лицензируемый вид деятельности, если они определены настоящим Положением, для каждого обособленного подразделения;

для индивидуального предпринимателя, зарегистрированного в Республике Беларусь, – фамилии, собственного имени, отчества (если таковое имеется), данных паспорта гражданина Республики Беларусь или вида на жительство в Республике Беларусь (серия, номер, дата выдачи, наименование государственного органа, выдавшего паспорт или вид на жительство, регистрация по месту жительства);

для иностранной организации – наименования и местонахождения этой организации, а также ее представительства, открытого в установленном порядке на территории Республики Беларусь;

дополнительно в заявлении указывается для всех субъектов хозяйствования: 

даты государственной регистрации и регистрационного номера соискателя лицензии – юридического лица, индивидуального предпринимателя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, наименования регистрирующего органа;

почтового адреса, номера контактного телефона, адреса электронной почты (при его наличии) соискателя лицензии;

лицензируемого вида деятельности, а также работ и (или) услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности, которые соискатель лицензии намерен осуществлять;

территории, на которой соискатель лицензии намерен осуществлять лицензируемый вид деятельности, если настоящим Положением предусмотрено, что лицензия на соответствующий вид деятельности действует на указанной в ней части территории Республики Беларусь;

наименования и адреса налогового органа по месту постановки соискателя лицензии на учет, учетного номера плательщика соискателя лицензии (при его наличии);

сведения о торговых объектах и (или) объектах общественного питания, принадлежащих соискателю лицензии на праве собственности или ином законном основании (наименование (при его наличии), местонахождение (кроме летних, сезонных кафе, вагонов-ресторанов, купе-баров, купе-буфетов, мини-баров воздушных судов), площадь торгового зала);

о форме торговли (если соискатель лицензии не имеет торговых объектов);

о намерении осуществлять продажу алкогольных напитков в розлив.

В заявлении о выдаче лицензии также указывается, что сведения, изложенные в этом заявлении и прилагаемых к нему документах, достоверны;
2. документ об уплате государственной пошлины за выдачу лицензии;

4. легализованную выписку из торгового реестра страны, где иностранная организация учреждена, или иное эквивалентное доказательство юридического статуса иностранной организации в соответствии с законодательством страны его учреждения.

Заявление о выдаче лицензии и прилагаемые к нему документы представляются соискателем лицензии либо его уполномоченным представителем с одновременным предъявлением:

документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего полномочия руководителя юридического лица (приказ о назначении на должность руководителя, или выписка из решения общего собрания, правления либо иного органа управления юридического лица, или трудовой договор (контракт), или гражданско-правовой договор), – руководителем юридического лица;

документа, удостоверяющего личность, и доверенности, выданной иностранной организацией, – руководителем представительства иностранной организации;

документа, удостоверяющего личность - индивидуальным предпринимателем;

документа, удостоверяющего личность, и доверенности – уполномоченным представителем соискателя лицензии (лицензиата).

Направление указанных в документов для лицензии по почте или в виде электронного документа осуществляется соискателем лицензии (лицензиатом) с приложением к ним:

для юридического лица – сведений о руководителе юридического лица (фамилия, собственное имя, отчество (при его наличии), данные документа, удостоверяющего личность (серия (при наличии), номер, когда и кем выдан, регистрация по месту жительства), а также документа (его копии), подтверждающего его полномочия (приказ о назначении на должность руководителя, или выписка из решения общего собрания, правления либо иного органа управления юридического лица, или трудовой договор (контракт), или гражданско-правовой договор);

для иностранной организации – сведений о руководителе представительства иностранной организации (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), данные документа, удостоверяющего личность (серия (при наличии), номер, когда и кем выдан, регистрация по месту жительства, месту фактического временного пребывания), а также доверенности (ее копии), выданной ему иностранной организацией.

 Документы, представленные для получения лицензии, принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема этих документов:

при личном представлении таких документов – в день приема вручается под роспись соискателю лицензии или его уполномоченному представителю;

при представлении таких документов по почте или в виде электронного документа – не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем поступления их в лицензирующий орган, направляется соискателю лицензии по почте заказным письмом с заказным уведомлением о получении или по электронной почте в виде электронного документа.

В случае указания в заявлении о выдаче лицензии не всех сведений либо представления не всех документов, предусмотренных настоящим Положением, либо непредъявления (непредставления) соответствующего документа настоящего Положения, лицензирующий орган отказывает в приеме этого заявления к рассмотрению. Мотивированный отказ в приеме заявления о выдаче лицензии к рассмотрению:

при личном представлении такого заявления – в день подачи вручается вместе с этим заявлением и прилагаемыми к нему документами соискателю лицензии или его уполномоченному представителю под роспись;

при представлении такого заявления по почте – не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем поступления его в лицензирующий орган, направляется вместе с этим заявлением и прилагаемыми к нему документами соискателю лицензии по почте заказным письмом с заказным уведомлением о получении;

при представлении такого заявления в виде электронного документа – не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем поступления его в лицензирующий орган, направляется соискателю лицензии на адрес электронной почты в виде электронного документа.
Заявление о выдаче лицензии должно быть рассмотрено лицензирующим органом в течение 15 рабочих дней со дня приема документов.
В обособленных подразделениях юридического лица, на торговых и иных объектах (в местах), где осуществляется лицензируемый вид деятельности, должны находиться копии лицензии, скрепленные подписью руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя и печатью юридического лица, а также информация о месте ознакомления с подлинником лицензии.

В случае утраты лицензии лицензиату может быть выдан ее дубликат.
Для получения дубликата обязаны представить в соответствующий лицензирующий орган:

заявление на получение дубликата;

документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу дубликата.

Дубликат лицензии выдается в течение 3 рабочих дней со дня представления указанных документов.
До выдачи дубликата лицензии действие лицензии не приостанавливается
ОБРАЗЕЦ на выдачу ДЛЯ ЮЛ
Указать реквизиты организации, в том числе почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при его наличии) 


	
 №

	Председателю Новогрудского районного исполнительного комитета

	
	Федченко С.А.

ул. Мицкевича, 11

231400, г. Новогрудок


   

	О выдаче специального разрешения (лицензии) 


___________________________, местонахождение которого: 

(полное наименование юридического лица)

____________________________________________________________

просит выдать специальное разрешение (лицензию) на осуществление розничной торговли алкогольными напитками и (или) табачными изделиями в соответствии с подпунктом 1.3 пункта 1 Указа Президента Республики Беларусь от 22 сентября 2017 г. № 345 «О развитии торговли, общественного питания и бытового обслуживания».
Составляющие лицензируемого вида деятельности работы и (или) услуги (нужное подчеркнуть):
- розничная торговля алкогольными напитками;
- розничная торговля табачными изделиями.

Лицензируемый вид деятельности предполагается осуществлять в 

____________________________________________________________,

(указать формат торгового объекта и (или) торгового объекта общественного питания и наименование при наличии и площадь торгового зала)
принадлежащем организации  
 (указать право собственности или иное законное основание)

и расположенном по адресу: 
(указать местонахождение объекта)

для осуществления розничной торговли алкогольными напитками, розничной торговли табачными изделиями (нужное оставить).

С осуществлением продажи алкогольных напитков в розлив.

(указание для объектов общественного питания)

 (указать наименование и адрес налогового органа по месту постановки на учет, УНП юридического лица).

______________________________________________________________________________

(даты государственной регистрации и регистрационного номера соискателя лицензии – юридического лица, индивидуального предпринимателя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, наименования регистрирующего органа)

Сведения, изложенные в заявлении и прилагаемых к нему документах, достоверны.
___________________________        _________                 _____________________

                (должность)                                               (подпись)                                          (инициалы, фамилия)
ОБРАЗЕЦ ДЛЯ ИП НА ВЫДАЧУ
Председателю Новогрудского районного исполнительного комитета Федченко С.А.

индивидуального предпринимателя

________________________________, проживающего (регистрация по месту жительства) по адресу: _________________________________

Паспорт (вид на жительство) серия____ номер_________________  
выдан (кем) ______________________ 
дата выдачи _____________

Тел. дом.__________; моб. _________
Заявление.

Прошу выдать специальное разрешение (лицензию) на осуществление розничной торговли алкогольными напитками и (или) табачными изделиями.

Составляющие лицензируемого вида деятельности работы и (или) услуги (нужное подчеркнуть):
- розничная торговля алкогольными напитками;
- розничная торговля табачными изделиями.

Лицензируемый вид деятельности предполагается осуществлять в 

____________________________________________________________,

(указать формат торгового объекта и (или) торгового объекта общественного питания и наименование при наличии и площадь торгового зала)
принадлежащем мне  
 (указать право собственности или иное законное основание)

и расположенном по адресу: 
(указать местонахождение объекта)

____________________________________________________________

 (указание при осуществлении продажи алкогольных напитков в розлив)

 (указать наименование и адрес налогового органа по месту постановки на учет, УНП юридического лица).

______________________________________________________________________________

(даты государственной регистрации и регистрационного номера соискателя лицензии – юридического лица, индивидуального предпринимателя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, наименования регистрирующего органа)

Сведения, изложенные в заявлении и прилагаемых к нему документах, достоверны.

                                                                                                                                _________                 

« ___» ____________ 202__  г.                                                                                                                              (подпись)  

































